2 A

=z . H E
T D) e - 0 13 ¢formation-architectet
U ADMINCATION w2
IMPROVEMENT
i zj APMIBRATION
@ E(Dosssms

Bl

[ [ svecrmem
S {UCUMENT
L ;% Tk ENT

111
LRI

il

i
']
i
&

Le dépbt des factures sur le portail Chorus est obligatoire pour toutes
les entreprises

Réaliser des factures dématérialisées sur la plateforme des
collectivités dédiée (CHORUS)

Assurer un suivi de leur traitement pour veiller a un réglement
dans les délais impartis.

Formateur Praticien ayant au minimum 10 ans d’expérience

Formation faisant parti du parcours certifiant Gestion
Administrative RS 5222

10 stagiaires maximum

Mise en situation grace a des exercices individuels effectués sur
un ordinateur (analyse de CCTP, de formules, acces sites
internet pertinents...).

Mise a disposition d’'un support de cours et de documents (retro
planning, liste de points de contréle) pour étre rapidement
opérationnel
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CONTEXTE REGLEMENTAIRE
Maitriser les impacts de la facture électronique pour votre organisation
Les dates et les obligations Iégales
Retour terrain cété collectivités et maitrises d’oeuvre
DECOUVRIR L’ENVIRONNEMENT CHORUS
Les fonctionnalités et environnement de CHORUS PRO
Inscription su CHORUS au préalable sur chorus grace a une assistance

Vérification de la bonne configuration de votre compte

DEPOSER ET SUIVRE VOS FACTURES

Gérer des factures avec TAMOA
Gérer des factures avec 'AMOE (bons de paiement, situation...)

Bonnes pratiques ,prise en main de la boite a outils (tableaux de pilotage, fiches pratiques)
marché)

GERER LES FACTURES DE SOUS-TRAITANCE ET COTRAITANCE

La gestion des factures en tant que sous- traitants, cotraitants
L’auto-liquidation
La gestion en tant que titulaire du marché

QUIZ RAPPELANT LES POINTS CLES DE LA FORMATION
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